
以開會通知單
通知會議時間

 彙整會議
提案及議程

業務承辦人

1.彙整提案
2.安排提案及議程
3.提案及議程事先送請執行
秘書（主任秘書）及主任委
員（校長）過目審議

B108性平會議作業流程圖 彙整提案及
上次會議決
議執行成果

安排性別平等教育委員會
會議提案及議程事宜。

召開會議

性平會委員

撰寫會議紀錄

業務承辦人

簽陳會議紀錄

業務承辦人

執行會議決議，將
會議紀錄歸檔

1.因會議資料為密件，故
會議資料現場分送
2.準備便當錄音筆等會議
相關物品

確認會議召開
日期及時間

  


