
B102行政會議作業流程圖

1.如有其他資料現
場分送

2.準備簽到單、錄
音筆、便當等

1.安排提案及議程
2.行政會議召開前

7天截止收件

依行事曆表
定日期定期
招開會議

書函通知本學
期會議時間

 提案簽陳

各提案業務承辦人

開會通知單

召開會議

行政會議代表

撰寫會議紀錄

文書組

簽陳會議紀錄

文書組

公告會議紀錄

審核

彙整提案

業務承辦人

同意

補正資料
不同意

  


