
傳遞交換收文流程示意圖

系統確認發文單位、
檢查附件、疏漏及被竄改

＊註：機關採電子分文直接線上簽核者，依「文書處理手冊」相關規定辦理
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通知原發文機關另為處理並
清除已儲存之相關電子檔案
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系統通知原發文機關另為處理
並清除已儲存之相關電子檔案
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如需列印來文，需加印頁碼及騎縫標
示，附件按附件處理原則處理＊註
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