
電子公文檔案管理系統教育訓練- 
【登記桌及分辦人員作業】-線上課程影片導覽 

序號 影片時間序 課程內容 

1 00:00:00~ 升級二代相關事項宣導 

2 00:01:45 系統環境介紹(登入系統方式) 

3 00:02:58 ﹝系統首頁﹞介紹 

4 00:06:14 應用程式捷徑介紹 

5 00:06:47 ﹝公文夾﹞頁籤介紹 

6 00:17:36 一層登記桌-功能介紹 

7 00:20:57 分辦、分文及退回總收之功能介紹 

8 00:31:44 如何設定核決者 

9 00:36:40 (承辦人臨時請假) 

登記桌如何設定代理人 

(第一代理人、第二代理人之意涵) 

10 00:40:40 繼承代理之禁止 

 


